герб
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ВСЕВОЛОЖСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ЧЕТВЕРТОГО СОЗЫВА
РЕШЕНИЕ

    20.12.2022






                               №  41
   г. Всеволожск

Об утверждении Регламента совета депутатов муниципального образования 
Всеволожское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области 


На основании части 9 статьи 29 и статьи 30 Устава муниципального образования Всеволожское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области, с целью организации работы совета депутатов муниципального образования Всеволожское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области, советом депутатов муниципального образования Всеволожское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области принято

РЕШЕНИЕ:

1. Утвердить Регламент совета депутатов муниципального образования Всеволожское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области согласно приложению к настоящему решению.
2. Признать утратившими силу решение совета депутатов муниципального образования «Город Всеволожск» от 28.06.2016 № 45 «Об утверждении Регламента совета депутатов муниципального образования «Город Всеволожск» Всеволожского муниципального района  Ленинградской области в новой редакции», решение совета депутатов муниципального образования «Город Всеволожск» от 24.09.2019 № 13 «О внесении изменений в решение совета депутатов муниципального образования «Город Всеволожск» от 28.06.2016 № 45 «Об утверждении Регламента совета депутатов муниципального образования «Город Всеволожск» Всеволожского муниципального района  Ленинградской области в новой редакции».

3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

4. Опубликовать настоящее решение в газете «Всеволожск Городская жизнь».

5. Контроль за исполнением решения возложить на постоянную комиссию совета депутатов муниципального образования Всеволожское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области по вопросам местного самоуправления, законности и правопорядку.

Глава  

муниципального образования 
                                                С.В. Богдевич
                                                                УТВЕРЖДЕН

решением совета депутатов 

муниципального образования Всеволожское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

от 20.12.2022 года № 41
(Приложение)
Регламент
 совета депутатов муниципального образования 

Всеволожское городское поселение 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области
1. Общие положения

1.1. Регламент совета депутатов муниципального образования Всеволожское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – Регламент) определяет порядок деятельности совета депутатов муниципального образования Всеволожское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – совет депутатов), порядок созыва, подготовки и проведения заседаний совета депутатов, рассмотрения и принятия решений, порядок внесения и рассмотрения вопросов на заседаниях совета депутатов,  процедуру голосования и иные вопросы организации деятельности совета депутатов, его комиссий и фракций.
1.2. Совет депутатов является представительным органом муниципального образования Всеволожское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области и состоит из 20 депутатов.

1.3. Совет депутатов самостоятельно решает вопросы, относящиеся к его ведению в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами и федеральными законами, законами Ленинградской области, Уставом муниципального образования Всеволожское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области, решениями совета депутатов.
1.4. Порядок деятельности совета депутатов определяется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, нормативными  правовыми актами органов государственной власти,  нормативными правовыми актами Ленинградской области, Уставом муниципального образования Всеволожское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области, решениями совета депутатов и настоящим Регламентом.

1.5. Деятельность совета депутатов основывается на принципах законности, справедливости, целесообразности и открытости, свободного обсуждения и коллегиального решения вопросов.

1.6. Гарантии беспрепятственного и эффективного осуществления прав и обязанностей депутата совета депутатов устанавливаются Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законами Ленинградской области, Уставом муниципального образования Всеволожское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – Устав) и настоящим Регламентом.

2. Структура совета депутатов

2.1. Структура совета депутатов муниципального образования определяется Уставом и включает в себя постоянные органы, структурные подразделения и должности: 

- глава муниципального образования Всеволожское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – глава муниципального образования) – председатель совета депутатов,

- заместитель председателя совета депутатов,

- постоянные комиссии совета депутатов,

- совещание председателей постоянных комиссий совета депутатов,

- фракции в совете депутатов,

- аппарат совета депутатов.

В целях оперативного обеспечения деятельности совета депутатов для решения отдельных вопросов могут создаваться временные комиссии и рабочие группы, порядок образования которых определяется настоящим Регламентом.

2.2. Избрание, полномочия, основания прекращения полномочий главы муниципального образования определяются Уставом.
Глава муниципального образования может осуществлять свои полномочия на непостоянной основе. Исполнение полномочий на непостоянной основе осуществляется на основании личного заявления главы муниципального образования.
Глава муниципального образования исполняет полномочия председателя совета депутатов:
- издает постановления и распоряжения по вопросам организации деятельности совета депутатов;

-  ведет заседания совета депутатов;

-  подписывает решения совета депутатов.
2.3. Заместитель председателя совета депутатов избирается советом депутатов из своего состава на первом заседании совета депутатов на срок полномочий совета депутатов открытым голосованием большинством голосов от установленной численности совета депутатов. Кандидатов на должность заместителя председателя совета депутатов могут выдвигать депутаты совета депутатов. Кандидаты, не заявившие самоотвод, включаются в список для голосования. Кандидатам, включенным в список для голосования, предоставляется слово для выступления и ответов на вопросы депутатов совета депутатов.

В случае, если ни один из кандидатов, включенных в списки для голосования, не набрал большинство голосов от установленной численности совета депутатов, назначается второй тур голосования, который проводится на том же заседании совета депутатов. Во втором туре в список для голосования включаются два кандидата, за которых в первом туре было подано наибольшее количество голосов. Кандидат, набравший во втором туре голосования наибольшее количество голосов, но не менее указанного в первом абзаце  настоящего пункта большинства голосов, считается избранным на должность заместителя председателя совета депутатов.

В случае, если во втором туре кандидаты набрали количество голосов равное половине голосов от установленной численности депутатов совета депутатов, на должность заместителя председателя совета депутатов считается избранным тот кандидат, за которого проголосовал председательствующий на заседании совета депутатов.

В случае, если после второго тура заместитель председателя совета депутатов не избран, процедура его избрания повторяется с момента выдвижения кандидатов и может быть перенесена на очередное заседание совета депутатов.
Результаты выборов заместителя председателя совета депутатов оформляется в виде решения совета депутатов.

Заместитель председателя совета депутатов исполняет полномочия на постоянной основе.

Полномочия заместителя председателя совета депутатов определяются Уставом. В случае временного отсутствия главы муниципального образования исполняет полномочия, определенные частью 4 статьи 36 Устава.

Полномочия заместителя председателя совета депутатов могут быть прекращены досрочно в случаях досрочного прекращения полномочий депутата совета депутатов, указанных в Уставе или по решению совета депутатов, принятому по инициативе не менее 7 депутатов, оформленной в письменном виде с указанием причин и оснований досрочного прекращения полномочий заместителя председателя совета депутатов.
Решение совета депутатов о досрочном прекращении полномочий заместителя председателя совета депутатов, считается принятым, если за него проголосовало не менее 14 депутатов от установленной численности депутатов совета депутатов.

2.4. Постоянные комиссии совета депутатов образуются из числа депутатов совета депутатов на срок полномочий совета депутатов.
Совет депутатов образует следующие постоянные комиссии:

- постоянную комиссию по экономическому развитию, бюджету, инвестициям и налогам;

- постоянную комиссию по использованию земель, архитектуре, строительству и экологической безопасности;

- постоянную комиссию по промышленности, жилищно-коммунальному комплексу, транспорту и связи;

- постоянную комиссию по социальным вопросам, торговле и бытовому обслуживанию;

- постоянную комиссию по вопросам местного самоуправления, законности и правопорядку;

- постоянную комиссию по молодежной политике и спорту.

Основной формой работы постоянной комиссии совета депутатов является заседание. Постоянные комиссии совета депутатов могут проводить совместные заседания.

Постоянные комиссии совета депутатов:

- вносят предложения по формированию проекта плана нормотворческой деятельности совета депутатов, о включении проектов решений совета депутатов и иных вопросов в повестку дня заседаний совета депутатов;

- осуществляют предварительное рассмотрение проектов решений совета депутатов и их подготовку к рассмотрению на заседании совета депутатов;

- осуществляют подготовку заключений по проекту решения о бюджете муниципального образования на очередной финансовый год и плановый период, по поручению главы муниципального образования – иных проектов решений, поступивших на рассмотрение совета депутатов;

- вправе запрашивать информацию, документы и материалы, необходимые для осуществления их деятельности, в федеральных органах, органах государственной власти Ленинградской области, органах местного самоуправления муниципального образования Всеволожский муниципальный район Ленинградской области, муниципальных предприятиях и учреждениях, общественных и иных организациях.
Образование, ликвидация постоянной комиссии совета депутатов, а также изменение наименования постоянной комиссии производится путем принятия решения совета депутатов о внесении соответствующих изменений в пункт 2.4 Регламента.

Правовой статус, организация деятельности постоянных комиссий совета депутатов определяется Положением о постоянных комиссиях совета депутатов, утверждаемым решением совета депутатов. В своей работе постоянные комиссии руководствуются Уставом, настоящим Регламентом и Положением о постоянных комиссиях совета депутатов.
2.5. Правовой статус, организация деятельности совещания председателей постоянных комиссий совета депутатов, фракций в совете депутатов определяются отдельными решениями совета депутатов.

2.6. В целях оперативного обеспечения деятельности совета депутатов для решения отдельных вопросов глава муниципального образования может своим распоряжением создавать временные комиссии, рабочие группы. 
Во временные комиссии, рабочие группы совета депутатов могут входить депутаты совета депутатов; представители органов местного самоуправления муниципального образования Всеволожский муниципальный район Ленинградской области; по согласованию: представители федеральных органов, органов государственной власти Ленинградской области, Всеволожской городской прокуратуры; представители муниципальных предприятий и учреждений; представители общественных и иных организаций; граждане. 
Для включения в состав временной комиссии, рабочей группы совета депутатов представителей федеральных органов, органов государственной власти Ленинградской области, Всеволожской городской прокуратуры, муниципальных предприятий и учреждений, общественных и иных организаций глава муниципального образования обращается в соответствующие органы (организации) с письмом о направлении специалиста для работы в составе временной комиссии, рабочей группы совета депутатов.

Распоряжением главы муниципального образования о создании временной комиссии, рабочей группы совета депутатов определяется порядок организации их деятельности.

3. Общий порядок работы совета депутатов

3.1. Вновь избранный совет депутатов созывается на первое заседание в соответствии с законом Ленинградской области от 11.02.2015 № 1-оз «Об особенностях формирования органов местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области».

Дату и время проведения первого заседания вновь избранного совета депутатов определяет глава муниципального образования, избранный советом депутатов предыдущего созыва, в срок, который не может превышать 14 дней со дня избрания совета депутатов в правомочном составе.

В случае, если первое заседание вновь избранного совета депутатов не назначено главой муниципального образования, избранным советом депутатов вновь избранного совета депутатов предыдущего созыва,                                   в установленный Уставом срок, дату и время проведения первого заседания определяет старейший по возрасту депутат.

Первое заседание совета депутатов вновь избранного совета депутатов открывает и ведет до избрания главы муниципального образования старейший по возрасту депутат из числа депутатов, присутствующих на заседании совета депутатов.
3.2. На первом заседании совета депутатов председательствующий сообщает фамилии избранных депутатов совета депутатов согласно официальным данным территориальной избирательной комиссии, депутаты избирают главу муниципального образования, заместителя председателя совета депутатов, депутата, входящего в состав совета депутатов муниципального образования Всеволожский муниципальный район Ленинградской области в порядке, предусмотренном Уставом  и настоящим Регламентом.
3.3. Заседания совета депутатов проводятся не реже одного раза в три месяца.

Заседание совета депутатов считается правомочным, если на нем присутствует большинство от установленной численности депутатов совета депутатов.

Заседания совета депутатов могут быть очередными и внеочередными и проводятся в рабочие дни.

По решению совета депутатов, главы муниципального образования могут проводиться выездные заседания совета депутатов, заседания совета депутатов посредством проведения видео-конференц-связи.

Очередное заседание совета депутатов проводится согласно графику заседаний совета депутатов, утверждаемому распоряжением главы муниципального образования. 

Очередное заседание совета депутатов как правило проводится по третьим или четвертым вторникам месяца, на который назначено заседание совета депутатов, в здании администрации муниципального образования Всеволожский муниципальный район Ленинградской области и начинается в 11.00 часов.
При изменении места, времени проведения очередного заседания совета депутатов издается соответствующее распоряжения главы муниципального образования.
Внеочередное заседание совета депутатов созывается по инициативе главы муниципального образования, на основании письменного обращения главы администрации муниципального образования Всеволожский муниципальный район Ленинградской области, на основании письменного обращения группы депутатов совета депутатов в составе не менее 7 человек. Инициатива о проведении внеочередного заседания совета депутатов направляется в адрес главы муниципального образования. С инициативой о проведении внеочередного заседания совета депутатов инициатором вносится соответствующий проект решения совета депутатов.

Внеочередное заседание совета депутатов созывается главой муниципального образования на основании распоряжения главы муниципального образования.
В исключительных случаях (при отсутствии главы муниципального образования) внеочередное заседание совета депутатов созывается совещанием председателей постоянных комиссий совета депутатов, на основании протокола совещания председателей постоянных комиссий совета депутатов. В этом случае, совещание председателей постоянных комиссий совета депутатов созывается по инициативе любого из его членов. На заседании совещания председателей постоянных комиссий совета депутатов избирается председательствующий. Решение о созыве внеочередного заседания совета депутатов принимается большинством от числа членов совещания председателей постоянных комиссий совета депутатов и оформляется протокольно.

Дата, время и место проведения, повестка дня внеочередного заседания совета депутатов устанавливается распоряжением главы муниципального образования (указывается в протоколе совещания председателей постоянных комиссий совета депутатов). При этом, дата проведения внеочередного заседания совета депутатов устанавливается не позднее 14 календарных дней с даты поступления инициативы о проведении внеочередного заседания совета депутатов.  В повестку дня внеочередного заседания совета депутатов не могут вноситься иные вопросы, кроме предложенных инициатором созыва внеочередного заседания совета депутатов.

3.4. Заседания совета депутатов проводятся открыто, гласно и освещаются в средствах массовой информации. 
3.5. Депутат совета депутатов обязан присутствовать на всех заседаниях совета депутатов, других его органов, членом которых он является. При невозможности присутствовать на заседании совета депутатов, других его органов депутат совета депутатов заблаговременно информирует об этом главу муниципального образования или аппарат совета депутатов соответственно о причинах отсутствия. К уважительным причинам относятся: болезнь депутата, командировка, отпуск, семейные обстоятельства.

3.6. На заседание совета депутатов могут быть приглашены представители органов местного самоуправления муниципального образования Всеволожский муниципальный район Ленинградской области, федеральных органов, органов государственной власти Ленинградской области, Всеволожской городской прокуратуры, муниципальных предприятий и учреждений, научных учреждений, общественных и иных организаций, граждане, эксперты и другие специалисты для предоставления необходимых сведений, информации по рассматриваемым советом депутатов проектам решений и иным вопросам.

3.7. При проведении заседания совета депутатов в президиуме располагается председательствующий, заместитель председателя совета депутатов, счетная комиссия (в случае ее избрания), глава администрации муниципального образования Всеволожский муниципальный район Ленинградской области.
При участии в работе заседания совета депутатов Губернатора Ленинградской области, его место определяется в президиуме.

Место в президиуме для иных лиц определяется председательствующим.

При проведении заседания совета депутатов в зале заседаний определяются места для работников аппарата совета депутатов, представителей администрации муниципального образования Всеволожский муниципальный район Ленинградской области, иных лиц, принимающих участие в заседании совета депутатов.
3.7. Представители средств массовой информации могут присутствовать на открытых заседаниях совета депутатов, вправе производить теле-, кино- и фотосъемку с мест, заранее согласованных с председательствующим, при условии, что осуществление съемки не будет мешать проведению заседания совета депутатов.

3.8. По порядку проведения заседания совета депутатов являются открытыми. В исключительных случаях, в целях сохранения охраняемой законом тайны, неприкосновенности частной жизни, нераспространения конфиденциальной информации, доступ к которой ограничен действующим законодательством, по решению совета депутатов могут проводиться закрытые заседания совета депутатов (закрытое рассмотрение вопроса).

С инициативой о проведении закрытого заседания совета депутатов (закрытого рассмотрения вопроса) вправе выступить глава муниципального образования, депутат, глава администрации муниципального образования Всеволожский муниципальный район Ленинградской области. Решение о проведении закрытого заседания (закрытого рассмотрения вопроса) считается принятым, если за него проголосовало более половины от числа депутатов совета депутатов, присутствующих на заседании совета депутатов и оформляется протокольно.
В закрытом заседании (закрытом рассмотрении вопроса) участвуют депутаты, глава администрации муниципального образования Всеволожский муниципальный район Ленинградской области, лица, являющиеся докладчиками (содокладчиками) по рассматриваемым вопросам, специалисты аппарата совета депутатов, обеспечивающие проведение заседания совета депутатов. 
Представители средств массовой информации на закрытое заседание совета депутатов (закрытое рассмотрение вопроса) не допускаются. 
На закрытом заседании совета депутатов (закрытом рассмотрении вопроса) не допускается использование фото-, кино- и видеотехники, средств телефонной связи и радиосвязи, а также средств звукозаписи и обработки информации. 

В ходе закрытого заседания совета депутатов (закрытого рассмотрения вопроса) ведется протокол.

В ходе проведения закрытого заседания совета депутатов (закрытого рассмотрения вопроса) советом депутатов принимается протокольное решение о возможности опубликования информации о решениях, принятых на закрытом заседании, в средствах массовой информации и на официальном сайте муниципального образования Всеволожское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт муниципального образования). Указанное решение считается принятым, если за него проголосовало более половины от числа депутатов совета депутатов, присутствующих на заседании совета депутатов.
Материалы закрытого заседания совета депутатов (закрытого рассмотрения вопроса), содержащие информацию с ограниченным доступом, подлежат защите в соответствии с действующим законодательством.

3.9. На заседаниях совета депутатов депутаты вправе участвовать в прениях, вносить предложения, замечания и поправки по существу обсуждаемых вопросов, предлагать кандидатуры и высказывать свое мнение по кандидатурам должностных лиц, избираемых или утверждаемых советом депутатов, задавать вопросы, предоставлять информацию, а также пользоваться иными правами, установленными Уставом и настоящим Регламентом.

3.10. Выступающий на заседании совета депутатов не вправе нарушать правила этики - употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству граждан, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную информацию, призывать к незаконным действиям. В случае нарушения указанных требований председательствующий предупреждает выступающего, а в случае повторного нарушения лишает его права выступления в течение всего дня заседания совета депутатов. 
Не допускаются выступления без предоставления слова председательствующим, выступления не по повестке дня, выкрики, прерывание выступающего.

Недопустимы самовольные индивидуальные и коллективные действия по прекращению заседания совета депутатов, в том числе уход из зала в знак протеста, для срыва заседания.

Участвуя в заседаниях совета депутатов, других его органов депутат совета депутатов должен проявлять вежливость, тактичность и уважение к председателю совета депутатов, депутатам, сотрудникам аппарата совета депутатов и иным лицам, присутствующим на заседании совета депутатов.

Не допускаются фамильярные и пренебрежительные обращения.

Депутатам совета депутатов рекомендуется во время проведения заседаний совета депутатов не пользоваться сотовой связью.

3.11. Для работы заседания совета депутатов формируется повестка дня. 

Повестка дня заседания совета депутатов формируется в соответствии с планом нормотворческой деятельности и на основе проектов решений и материалов, поступивших в совет депутатов.

Повестка дня заседания совета депутатов состоит из вопросов, подразделяемых на «Основные» и «Разное».

В раздел «Основные» включаются вопросы о рассмотрении проектов решений совета депутатов.

В раздел «Разное» включаются вопросы, по которым не требуется принятие решения совета депутатов. Результаты обсуждения вопросов, включенных в раздел «Разное» отражаются в протоколе заседания совета депутатов.
3.12. Депутаты совета депутатов своевременно извещаются о вопросах, вносимых на рассмотрение очередного заседания совета депутатов. Проекты решений совета депутатов и другие необходимые материалы предоставляются депутатам совета депутатов не позднее, чем за пять рабочих дней до их рассмотрения на заседании совета депутатов.

Проекты решений совета депутатов и материалы предоставляются депутатам совета депутатов в электронном виде путем рассылки на адреса электронной почты.  При отсутствии электронной почты, по письменному заявлению депутата совета депутатов, проекты решений совета депутатов и материалы предоставляются на бумажном носителе.

3.13. В ходе заседания совета депутатов непосредственно в зале заседания распространяются повестка дня, дополнительные материалы по вопросам, включенным в повестку дня данного заседания совета депутатов, заявления постоянных комиссий, поправки к проектам решений.

После принятия повестки дня заседания совета депутатов в целом в ходе заседания совета депутатов не допускается распространение в зале заседания документов, материалов, не относящихся к вопросам, включенным в повестку дня.

3.14. Председательствующий на заседании совета депутатов:

- определяет наличие необходимого кворума для открытия заседания совета депутатов;

- руководит общим ходом заседания совета депутатов в соответствии с Уставом, настоящим Регламентом;

- предоставляет слово для выступления в порядке поступления заявок в соответствии с повесткой дня заседания совета депутатов либо в ином порядке, определенном протокольным решением совета депутатов;

- предоставляет слово вне порядка работы заседания совета депутатов только для внесения процедурного вопроса и по порядку ведения заседания совета депутатов;

- принимает участие в обсуждении вопросов повестки дня на общих основаниях;

- обеспечивает выполнение организационных решений совета депутатов;

- ставит на голосование каждое предложение депутатов совета депутатов в порядке поступления;

- проводит голосование и оглашает его результаты;

- контролирует ведение протокола, аудиозаписи заседания совета депутатов, подписывает протокол заседания совета депутатов.

3.15. Председательствующий на заседании совета депутатов вправе:

- предупреждать депутата совета депутатов в случае нарушения им положений настоящего Регламента, а при повторном нарушении лишать его слова. Депутат совета депутатов, допустивший грубые, оскорбительные выражения в адрес лиц, присутствующих на заседании совета депутатов, лишается слова без предупреждения;

- предупреждать выступающего в случае отклонения выступления от темы выступления, а при повторном нарушении лишать его слова;

- указывать на допущенные в ходе заседания совета депутатов нарушения положений Устава, настоящего Регламента, а также исправлять фактические ошибки, допущенные в выступлениях;

- удалять из зала заседаний лиц, не являющихся депутатами совета депутатов, при совершении ими действий, мешающих работе совета депутатов.

3.16. Председательствующий на заседании совета депутатов, участвуя в открытом голосовании, голосует последним.

4. Порядок проведения заседания совета депутатов
4.1. При проведении заседания совета депутатов специалистом аппарата совета депутатов осуществляется регистрация депутатов, присутствующие на заседании совета депутатов,  в листе регистрации депутатов и заинтересованной общественности (при присутствии) в листе регистрации заинтересованных лиц.  
На заседании совета депутатов специалистом аппарата совета депутатов ведутся протокол и аудиозапись. Протокол заседания совета депутатов подписывается председательствующим. 

Депутат совета депутатов вправе ознакомиться с протоколом заседания совета депутатов и с аудиозаписью своего выступления.

4.2. Заседания совета депутатов начинаются в установленное время с оглашения председательствующим количества присутствующих депутатов совета депутатов и наличия необходимого кворума для начала заседания совета депутатов.

4.3. При наличии кворума председательствующий открывает заседание совета депутатов.
4.4. Председательствующий на заседании совета депутатов предлагает рассмотреть утвержденную совещанием председателей постоянных комиссий совета депутатов повестку заседания совета депутатов и принять её за основу.

Глава муниципального образования, депутат совета депутатов, глава администрации муниципального образования Всеволожский муниципальный район Ленинградской области вправе инициировать включение вопроса, прошедшего обсуждение на заседании постоянной комиссии совета депутатов, в проект повестки дня заседания совета депутатов при наличии всех необходимых документов, указанных в настоящем Регламенте, а также исключение вопроса из проекта повестки дня заседания совета депутатов при наличии письменного обращения субъекта правотворческой инициативы об отзыве внесенного им проекта решения совета депутатов.
После голосования о внесении в проект повестки дня заседания совета депутатов дополнительных вопросов либо исключении вопросов из повестки дня заседания совета депутатов проводится голосование за принятия повестки дня заседания совета депутатов в целом.

Решение о принятии повестки дня заседания совета депутатов за основу и утверждении её в целом принимается открытым голосование большинством голосов депутатов, присутствующих на заседании совета депутатов.
4.5. После принятия повестки дня заседания совета депутатов в целом начинается рассмотрение вопросов, включенных в повестку.

Обсуждение вопросов, включенных в повестку дня заседания совета депутатов, осуществляется в порядке, установленном повесткой дня.

Через каждые 90 минут работы заседания совета депутатов может быть объявлен перерыв на 15 минут. При длительности заседания совета депутатов превышающей 4 часа объявляется перерыв на обед - 60 минут.

4.6. Доклад по вопросу повестки дня осуществляет докладчик, указанный в повестке дня заседания совета депутатов, либо замещающее его уполномоченное лицо. 
Продолжительность докладов, содокладов, прений и заключительного слова по обсуждаемым вопросам составляет, как правило, не более 30 минут для доклада и 10 минут для содоклада.

Выступающим в прениях предоставляется до 5 минут, для повторных выступлений в прениях по одному и тому же вопросу повестки дня, а также выступлений при обсуждении проектов решений по пунктам – до 3 минут, для выступлений по кандидатурам, для заявлений, сообщений – до 3 минут, для выступлений по порядку ведения заседания, мотивам голосования, вопросов, предложений и справок – до 1 минуты.

С согласия большинства депутатов, присутствующих на заседании совета депутатов, председательствующий может установить общую продолжительность обсуждения вопроса, включенного в повестку дня заседания совета депутатов, продлить время выступления.
Выступления производятся с трибуны или через микрофон, установленный в зале заседания.
Никто не вправе выступать на заседании совета депутатов без разрешения председательствующего. Нарушивший данное правило лишается председательствующим слова без предупреждения.

Выступающий должен изъясняться доступным языком, не допуская пространных выражений. 

Если выступающий превысил отведенное ему для выступления время, председательствующий прерывает его и выясняет, сколько времени нужно выступающему для продолжения выступления. По предложению председательствующего время, необходимое для окончания выступления, продлевается с согласия большинства депутатов, присутствующих на заседании совета депутатов.
В случае отклонения выступающего от темы обсуждаемого вопроса, председательствующий предупреждает его и предлагает вернуться к обсуждаемому вопросу. Если замечание не учтено, председательствующий может прервать выступление.

4.7. После доклада выступающего председательствующий предоставляет возможность депутатам задать вопросы докладчику. 
4.8. На заседании совета депутатов один и тот же депутат может выступать в прениях по одному и тому же вопросу не более двух раз.

Прения по обсуждаемому вопросу могут быть прекращены по решению совета депутатов, принимаемому большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании совета депутатов.

Депутаты совета депутатов, которые не смогли выступить в связи с прекращением прений, вправе приобщить подписанные ими тексты выступлений к протоколу заседания совета депутатов.

4.9. Присутствующие на заседание совета депутатов лица имеют право выступить после окончания обсуждения вопроса депутатами совета депутатов.

4.10. После окончания прений, выступлений лиц, присутствующих на заседании совета депутатов, докладчик и содокладчик имеют право на заключительное слово. 

4.11. При обсуждении вопроса повестки дня советом депутатов может быть дано поручение, за которое должно проголосовать большинство от установленной численности депутатов совета депутатов. Указанное поручение фиксируются в протоколе заседания совета депутатов и оформляется приложением к протоколу. Поручение совета депутатов подписывается председателем совета депутатов.

4.12. По окончанию обсуждения вопроса, включенного в повестку дня заседания совета депутатов, председательствующий начинает процедуру принятия решения совета депутатов.

5.  Порядок голосования и принятия решений

5.1. Решения совета депутатов принимаются на заседаниях совета депутатов по каждому вопросу открытым или тайным голосованием. Открытое голосование может быть поименным.

5.2. Голосование представляет собой выбор варианта ответа: «за», «против» или «воздержался». Подсчет голосов и объявление результатов голосования в абсолютном выражении производятся по каждому голосованию.

5.3. При открытом голосовании по каждому вопросу депутат совета депутатов имеет один голос и голосует за принятие решения или против принятия решения или воздерживается от принятия решения путем поднятия руки.

5.4. Депутат совета депутатов, отсутствовавший во время голосования, не вправе проголосовать по истечении времени, отведенного для голосования.

5.5. При проведении открытого голосования подсчет голосов осуществляется председательствующим на заседании совета депутатов, а в случае избрания счетной комиссии – счетной комиссией.
5.6. По процедурным вопросам решение принимается открытым голосованием большинством голосов депутатов, присутствующих на заседании совета депутатов, и оформляется протокольно. К процедурным относятся вопросы:

- об утверждении повестки дня и порядка работы заседания совета депутатов;

- о включении и исключении вопроса из повестки дня заседания совета депутатов;

- о продолжительности работы и перерыве в заседании совета депутатов;

- о предоставлении дополнительного времени для выступления;

- о предоставлении слова приглашенным на заседание совета депутатов лицам;

- о переносе или прекращении прений по обсуждаемому вопросу;

- об изменении способа проведения голосования;

- о проведении поименного голосования;

- о проведении повторного голосования;
- иные вопросы, не требующие принятия (издания) по ним отдельного акта.

5.7. Тайное голосование.

5.7.1. Тайное голосование проводится по решению совета депутатов, за которое должно проголосовать большинство от установленной численности депутатов совета депутатов. 
Тайное голосование проводится с использованием  бюллетеней.

Проведение тайного голосования с использованием бюллетеней и определение его результатов осуществляются счетной комиссией, избираемой из числа депутатов, присутствующих на заседании совета депутатов.

Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии по предложенной ею и утвержденной протокольным решением совета депутатов форме в количестве, соответствующем числу избранных депутатов совета депутатов, и содержат необходимую информацию. Оставшиеся у счетной комиссии бюллетени после завершения их выдачи уничтожаются председателем счетной комиссии в присутствии ее членов. Порядок проведения тайного голосования определяются советом депутатов по рекомендации счетной комиссии в соответствии с настоящим Регламентом и объявляются председателем счетной комиссии.

Тайное голосование проводится в течение не более 30 минут с момента начала голосования.

5.7.2. Каждому депутату совета депутатов выдается один бюллетень.

Бюллетени для тайного голосования выдаются под роспись депутатам совета депутатов счетной комиссией в соответствии со списком депутатов совета депутатов. 

Бюллетень для тайного голосования опускается депутатом совета депутатов в специальный ящик, опечатанный счетной комиссией.

Счетная комиссия обязана создать условия депутатам совета депутатов для тайной подачи голосов.

5.7.3. Недействительными при подсчете голосов депутатов совета депутатов считаются бюллетени неустановленной формы, а также бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление депутата. Дополнения, внесенные в бюллетень, при подсчете голосов не учитываются.

5.7.4. Результаты тайного голосования отражаются счетной комиссией в протоколе, который подписывается всеми членами счетной комиссии. 
5.7.5. Доклад счетной комиссии о результатах тайного голосования совет депутатов принимает к сведению.

5.7.6. На основании принятого советом депутатов к сведению доклада счетной комиссии о результатах тайного голосования председательствующий объявляет, какое решение принято советом депутатов. Результаты тайного голосования с использованием бюллетеней для тайного голосования оформляются решением совета депутатов.

5.8. Поименное голосование проводится по решению совета депутатов и осуществляется путем опроса председательствующим каждого присутствующего на заседании совета депутатов депутата.

Результаты поименного голосования заносятся в протокол заседания совета депутатов и могут быть опубликованы в средствах массовой информации.

5.9. Совет депутатов принимает решения совета депутатов большинством голосов от установленной численности депутатов совета депутатов, если иное не предусмотрено Уставом.

6. Проведение заседания совета депутатов путем использования систем видео-конференц-связи
6.1. В исключительных случаях (в условиях режима повышенной готовности и режима чрезвычайной ситуации, в рамках организации противоэпидемических мероприятий в период эпидемиологического неблагополучия), если по объективным причинам заседание совета депутатов не может быть проведено в здании администрации муниципального образования Всеволожский муниципальный район Ленинградской области либо в ином месте, главой муниципального образования может быть принято решение о проведении заседания совета депутатов путем использования систем видео-конференц-связи (далее – ВКС) при наличии технической возможности.
6.2. Заседание совета депутатов, проводимое в режиме ВКС, должно обеспечивать взаимодействие участников заседания в режиме реального времени с использованием возможностей сети «Интернет» и иных технических средств, обмен мнениями и принятие решений по рассматриваемым вопросам повестки дня заседания совета депутатов.
6.3. Дата, время проведения и повестка дня заседания совета депутатов в режиме ВКС определяются в порядке, установленном настоящим Регламентом для очного проведения заседания совета депутатов.
Местом проведения заседания совета депутатов в режиме ВКС считается место нахождения председательствующего.

6.4. Заседание совета депутатов в режиме ВКС проводится в соответствии с требованиями Устава и настоящего Регламента.
6.5. При проведении заседания совета депутатов посредством использования системы видео-конференц-связи председательствующий опрашивает каждого из депутатов совета депутатов, производит подсчет голосов и озвучивает принятое решение.

6.6. В случае возникновения сбоя связи, технических неполадок в работе аппаратного оборудования системы ВКС при проведении заседания совета депутатов председательствующий незамедлительно информируется об этом стороной, выявившей сбой или неполадки, посредством доступного вида связи. Заседание совета депутатов в режиме ВКС может быть продолжено, если обеспечен необходимый кворум от числа избранных депутатов совета депутатов.
При необходимости председательствующим объявляется перерыв для проведения работ по устранению сбоя связи или технических неполадок в работе аппаратного оборудования продолжительностью до 30 минут. После окончания перерыва заседание совета депутатов возобновляется, рассмотрение вопросов повестки дня начинается с момента, предшествующего объявлению перерыва. 
В случае если сбой связи, технические неполадки не удается устранить в течение объявленного перерыва, время для устранения неполадок продлевается, но не более чем на два часа.
В случае если сбой связи, технические неполадки не удается устранить в течение дополнительного времени, председательствующий принимает решение о закрытии заседания совета депутатов, согласовав решение со всеми депутатами, принимающими участие в работе заседания совета депутатов. Вопросы повестки дня, не рассмотренные на заседании совета депутатов, включаются в повестку дня следующего заседания совета депутатов без дополнительного согласования. 
6.7. Принятые советом депутатов решения оформляются в порядке, установленном настоящим Регламентом.
6.8. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседании совета депутатов, проводимом в режиме ВКС обеспечивается путем возможности их присутствия в месте нахождения председательствующего.
6.9. При организации заседания совета депутатов посредством использования системы видео-конференц-связи проведение тайного голосования недопустимо.

7. Порядок внесения проектов решений в совет депутатов 
и их предварительное рассмотрение

7.1. Проект муниципального правового акта совета депутатов (далее – проект решения) может быть внесен депутатами совета депутатов муниципального образования, главой муниципального образования, главой администрации муниципального образования Всеволожский муниципальный район Ленинградской области, контрольно-счетным органом муниципального образования Всеволожский муниципальный район Ленинградской области, органами территориального общественного самоуправления, инициативными группами граждан, общественными организациями, Всеволожским городским прокурором при установлении                  в ходе исполнения им своих полномочий необходимости совершенствования действующих нормативных правовых актов, а также иными субъектами правотворческой инициативы, установленными действующими федеральными законами Российской Федерации.

7.2. Разработка, подготовка, соблюдение условий и требований к внесению проектов решений в совет депутатов осуществляется непосредственно субъектом правотворческой инициативы.
7.3. Правотворческая инициатива осуществляется в форме внесения в  совет депутатов проектов решений, поправок к проектам решений.
7.4. При внесении проекта решения в совет депутатов субъектом  правотворческой инициативы должны быть представлены:

- сопроводительное письмо, подписанное инициатором проекта решения (с указанием докладчика);
- 
пояснительная записка к проекту решения (с обоснованием необходимости принятия решения; справки о состоянии законодательства; перечня муниципальных правовых актов, отмены, изменения или дополнения которых потребует принятие данного решения; предложения о разработке муниципальных правовых актов, принятие которых необходимо для реализации данного решения);

- 
текст проекта решения;

- 
финансово-экономическое обоснование (в случае внесения проекта решения, реализация которого потребует материальных затрат);

- 
заключение администрации муниципального образования Всеволожский муниципальный район Ленинградской области (по проектам решений,  предусматривающим установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств местного бюджета).
При внесении проекта решения о местном бюджете на соответствующий финансовый год, о внесении изменений в решение совета депутатов о местном бюджете на соответствующий финансовый год, об исполнении местного бюджета за отчетный финансовый год дополнительно предоставляются документы, предусмотренные Бюджетным кодексом Российской Федерации.
7.5. При внесении проекта решения субъектом правотворческой инициативы - коллегиальным органом, органом территориального общественного самоуправления   должно быть представлено решение соответствующего органа о внесении проекта решения с указанием представителя субъекта правотворческой инициативы в совете депутатов по данному проекту решения.

7.6. Документы, предусмотренные пунктами 7.4, 7.5 настоящего Регламента, должны быть представлены в аппарат совета депутатов на бумажном носителе и в электронном виде.
Проекты решений, представляемые на бумажном носителе и в электронном виде, должны быть выполнены в формате «Microsoft Word», шрифт - Times New Roman № 14 (допускается оформление приложений к проекту решения в формате «Exсel»), позволяющем копирование и (или) форматирование текста.

7.7. Проект решения, подготовленный в соответствии с требованиями настоящего Регламента, направляются субъектом (субъектами) правотворческой инициативы на имя главы муниципального образования в срок не позднее чем за 14 дней до очередного заседания совета депутатов. 

7.8. Поступивший проект решения регистрируется в аппарате совета депутатов. Проекту решения присваивается регистрационный номер. 

7.9. Глава муниципального образования направляет зарегистрированный проект решения и материалы к нему сотруднику аппарата совета депутатов, в чьи должностные обязанности входит подготовка правового (юридического, антикоррупционного) заключения и в профильную постоянную комиссию совета депутатов, которая оценивает содержательную часть и актуальность принятия внесенного проекта решения.

Глава муниципального образования может принять решение о направлении текста проекта решения на рассмотрение несколькими постоянными комиссиями совета депутатов.
Проект решения рассматривается на заседании профильной постоянной комиссии совета депутатов, которую ведет председатель профильной постоянной комиссии совета депутатов, а в случае его отсутствия -  заместитель председателя постоянной комиссии совета депутатов.

При рассмотрении проекта решения несколькими постоянными комиссиями совета депутатов, совместное заседание постоянных комиссий совета депутатов ведет глава муниципального образования.
7.10. Проекты решений о внесении изменений и дополнений в устав муниципального образования, предусматривающие установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств местного бюджета, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории муниципального образования направляются для рассмотрения во все постоянные комиссии совета депутатов. 

7.11. Специалист аппарата совета депутатов, в чьи должностные обязанности входит подготовка правового (юридического, антикоррупционного) заключения в течение пяти дней со дня поступления проекта решения дает заключение по вопросу соблюдения порядка внесения проекта решения в совет депутатов в соответствии с настоящим Регламентом, наличия всех необходимых документов и материалов, прилагаемых к тексту проекта решения, а также осуществляет его всестороннюю юридическую, антикоррупционую экспертизу и проверку перечней законодательных актов, подлежащих отмене, изменению или дополнению в связи с принятием проекта решения, дает оценку соответствия проекта решения действующему законодательству и правилам юридической техники.

Заключения (юридическое, антикоррупционное) направляется на имя главы муниципального образования.

7.12. Если, по мнению постоянной комиссии совета депутатов и специалиста аппарата совета депутатов, в чьи должностные обязанности входит подготовка правового (юридического, антикоррупционного)  заключения, подготовленный к внесению в  совет депутатов проект решения соответствует требованиям Устава и настоящего Регламента, закрепляющим порядок подготовки и принятия муниципальных правовых актов, постоянная комиссия совета депутатов принимает одно из следующих решений:

рекомендовать совещанию председателей постоянных комиссий совета депутатов включить проект решения в повестку дня очередного заседания совета депутатов;

направить проект решения в иные постоянные комиссии совета депутатов по вопросам их ведения для подготовки и представления отзывов, предложений и замечаний.
Указанные решения принимаются постоянной комиссией совета депутатов путем голосования большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании постоянной комиссии совета депутатов при наличии кворума (более половины от общего числа членов комиссии) и оформляется протоколом заседания постоянной комиссии совета депутатов. Протокол заседания постоянной комиссии совета депутатов подписывается её председателем, а в случае его отсутствия – заместителем председателя постоянной комиссии совета депутатов. 

При рассмотрении проекта решения на совместном заседании постоянных комиссий совета депутатов принимается одно из следующих решений: 

рекомендовать совещанию председателей постоянных комиссий совета депутатов включить проект решения в повестку дня очередного заседания совета депутатов;

направить проект решения субъекту правотворческой инициативы на доработку;
рекомендовать совещанию председателей постоянных комиссий совета депутатов не включать проект решения в повестку дня очередного заседания совета депутатов (при наличии мотивированного обоснования).
Указанные решения принимаются постоянными комиссиями совета депутатов путем голосования большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании постоянных комиссий совета депутатов при наличии кворума (более половины от установленного числа депутатов совета депутатов) и оформляется протоколом совместного заседания постоянных комиссий совета депутатов.  Протокол совместного заседания постоянных комиссий совета депутатов подписывает глава муниципального образования.
7.13. Если, по мнению постоянной комиссии совета депутатов (постоянных комиссий совета депутатов)  с учетом заключения специалиста аппарата совета депутатов, в чьи должностные обязанности входит подготовка правового (юридического, антикоррупционного)  заключения, подготовленный к внесению в  совет депутатов проект решения не соответствует требованиям Устава и настоящего Регламента, закрепляющим порядок подготовки и принятия муниципальных правовых актов, глава муниципального образования по предложению постоянной комиссии совета депутатов (постоянных комиссий совета депутатов) принимает решение о возвращении проекта решения субъекту (субъектам) правотворческой инициативы для выполнения указанных требований. 

В случае выявления по результатам проведения антикоррупционной экспертизы в подготовленном к внесению в совет депутатов проекте решения корупциогенных факторов, глава муниципального образования по предложению постоянной комиссии совета депутатов (постоянных комиссий совета депутатов) принимает решение о возвращении проекта решения субъекту (субъектам) правотворческой инициативы для устранения выявленных нарушений.

После устранения выявленных нарушений субъект (субъекты) правотворческой инициативы вправе вновь направить проект решения на имя главы муниципального образования.

Инициатор проекта решения имеет право отозвать проект решения в любой момент до принятия его советом депутатов в целом.

7.14. Повестка дня заседания совета депутатов утверждается совещанием председателей постоянных комиссий совета депутатов по результатам рассмотрения проектов решений на заседании постоянной комиссий совета депутатов (постоянных комиссий совета депутатов).

7.15. В случае, если в совет депутатов после утверждения совещанием председателей постоянных комиссий совета депутатов повестки дня очередного заседания совета депутатов поступит проект решения по тому же вопросу, такой проект решения советом депутатов не рассматривается и возвращается субъекту правотворческой инициативы по мотивам включения в повестку дня аналогичного проекта решения.

7.16. В случае если в совет депутатов внесен альтернативный проект решения до утверждения совещанием председателей постоянных комиссий повестки дня очередного заседания совета депутатов проекта решения по тому же вопросу, глава муниципального образования направляет альтернативный проект решения на рассмотрение постоянной комиссии совета депутатов (постоянных комиссий совета депутатов). 

7.17. Проект решения и альтернативный проект решения рассматриваются на заседании совета депутатов одновременно. 
7.18. Иные проекты решений, поступившие в совет депутатов после утверждения совещанием председателей постоянных комиссий совета депутатов повестки дня заседания совета депутатов без соблюдения требований, предусмотренных настоящим Регламентом, выносятся на рассмотрение очередного заседания совета депутатов.

7.19. Обсуждение проекта решения на заседании постоянной комиссии совета депутатов (постоянных комиссий совета депутатов) проходит открыто, с приглашением субъекта правотворческой инициативы (или его представителя), внесшего проект решения, и может освещаться в средствах массовой информации.

8. Порядок рассмотрения проектов решения советом депутатов

8.1. Проект решения, подготовленный к рассмотрению, и материалы к нему,  включенный совещанием председателей постоянных комиссий совета депутатов в повестку дня очередного заседания совета депутатов, направляются специалистом аппарата совета депутатов главе муниципального образования, депутатам совета депутатов, в администрацию муниципального образования Всеволожский муниципальный район Ленинградской области и субъекту правотворческой инициативы, внесшему проект решения, не позднее, чем за пять дней до дня рассмотрения проекта решения на заседании совета депутатов.

8.2. Поправки к проекту решения вносятся в письменном виде в совет депутатов в виде изменения редакции статей, либо в виде дополнения проекта решения конкретными статьями, либо в виде предложений об исключении конкретных слов, пунктов, частей или статей проекта решения по форме, согласно приложению к настоящему Регламенту. Внесение поправок к проекту решения в ином виде и форме не допускается, за исключением поправок к проекту решения о бюджете муниципального образования. 

Поправки к проекту решения, предусматривающему установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств местного бюджета, проекту решения, реализация которого потребует материальных затрат, рассматриваются советом депутатов с учетом финансово-экономического     обоснования   или заключения администрации муниципального образования Всеволожский муниципальный район Ленинградской области.

8.3. На заседании совета депутатов проект решения первоначально принимается за основу путем голосования депутатов. Проект решения считается принятым за основу, если за него проголосовало большинство от установленной численности депутатов совета депутатов, если иное не предусмотрено Уставом.
 После принятия проекта решения за основу проводится процедура голосования за принятие решения в целом. Решение совета депутатов считается принятым в целом, если за него проголосовало большинство от установленной численности депутатов совета депутатов, если иное не предусмотрено Уставом.
Если при обсуждении проекта решения поступили предложения о внесении в проект решения поправок, оформленных в соответствии с настоящим Регламентом, то проект решения первоначально принимается за основу.

Каждая предложенная поправка в проект решения голосуется отдельно, либо по предложению депутатов совета депутатов может быть принято решение о голосовании по всем поправкам в целом. После этого проводится голосование о принятии решения в целом с учетом принятых поправок.

Если по итогам голосования проект решения не принят за основу, то он считается отклоненным без дополнительного голосования. Решение об отклонении проекта решения оформляется соответствующим решением совета депутатов. Отклоненный проект решения дальнейшему рассмотрению не подлежит и возвращается субъекту (субъектам) законотворческой инициативы.
Если по итогам голосования проект решения не принят в целом, то он считается принятым за основу без дополнительного голосования и направляется на доработку субъекту правотворческой инициативы. Решение о принятии проекта решения за основу оформляется соответствующим решением совета депутатов. 

8.4. По результатам голосования по итогам рассмотрения проекта решения советом депутатов может принято одно из следующих решений:

- 

принять решение;

- 

принять проект решения за основу и отправить на доработку субъекту правотворческой инициативы;

- 

отклонить проект решения.

Указанные решения оформляются соответствующими решениями совета депутатов.

8.5. При вынесении на рассмотрение совета депутатов альтернативных проектов решений по одному и тому же вопросу, совет депутатов первоначально принимает решение о принятии одного из них за основу. Принятым за основу считается проект решения, за который проголосовало большинство от числа депутатов, присутствующих на заседании совета депутатов. 

По проекту решения принятому за основу проводится голосование о принятии его в целом. Проект решения считается принятым в целом, если за него проголосовало большинство от установленной численности депутатов совета депутатов, если иное не установлено Уставом.

8.6. Принятые на заседании совета депутатов решения оформляются специалистом аппарата совета депутатов и в течение трех дней передаются главе муниципального образования для подписания и обнародования. 
На подлинник решения совета депутатов ставится гербовая печать совета депутатов, в случае наличия приложений к решению совета депутатов, в правом верхнем углу первого листа каждого приложения ставится гербовая печать совета депутатов.

8.7. Решения совета депутатов вступают в силу в порядке, установленном Уставом.

8.8. Подлинник решения совета депутатов, подписанный главой муниципального образования, хранится в аппарате совета депутатов.

9. Порядок принятия Устава 

9.1. Порядок принятия Устава, муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав регламентируется статьей 46 Устава муниципального образования Всеволожское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области. 
10. Работа депутатов с избирателями

10.1. В соответствии с Уставом депутат совета депутатов отвечает на письма избирателей, изучает поступившие от них предложения и жалобы, осуществляет прием избирателей. Депутат совета депутатов может осуществлять прием избирателей в помещении совета депутатов.

10.2. Основной формой работы депутатов совета депутатов с избирателями является, прежде всего, рассмотрение поступивших предложений, заявлений и жалоб избирателей, по которым депутаты обязаны принимать меры, предусмотренные федеральным законодательством о порядке рассмотрения предложений, заявлений и жалоб граждан.

10.3. Депутат совета депутатов рассматривает поступившие от избирателей заявления, предложения, способствует, в пределах своих полномочий, правильному и своевременному решению содержащихся в них вопросов, лично ведет прием граждан.

10.4. Депутат совета депутатов информирует избирателей
 о своей депутатской деятельности во время личных встреч или через средства массовой информации.

10.5. Депутат совета депутатов при осуществлении своих полномочий вправе использовать бланки установленного образца.
Депутат использует бланки «Депутат совета депутатов муниципального образования Всеволожское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» только для официальных запросов, писем и документов, необходимых для осуществления депутатских полномочий. Тексты таких документов должны быть подписаны собственноручно депутатом.

Запрещается передача депутатских бланков третьим лицам для использования бланков от имени депутата.

10.6. Депутат совета депутатов для организации депутатской деятельности                  имеет право привлекать не более двух помощников, осуществляющих свои функции на общественных началах. Статус помощника депутата совета депутатов регламентируется отдельным решением совета депутатов. Делегирование помощнику полномочий депутата совета депутатов по работе на заседаниях совета депутатов, в постоянных и временных комиссиях совета депутатов, рабочих группах совета депутатов не допускается.
11. Обеспечение деятельности совета депутатов

11.1. Правовое, организационное, документационное, аналитическое, информационное, материально-техническое обеспечение деятельности депутатов совета депутатов, совещания председателей постоянных комиссий совета депутатов, постоянных комиссий совета депутатов осуществляет аппарат совета депутатов.

11.2. Структура и штат аппарата совета депутатов, размер должностных окладов выборным должностным лицам совета депутатов, муниципальным служащим совета депутатов, работникам, не являющимися муниципальными служащими совета депутатов, устанавливаются решениями совета депутатов.

11.3. Размеры ежемесячных надбавок и дополнительных выплат выборным должностным лицам совета депутатов, муниципальным служащим совета депутатов, работникам, не являющимися муниципальными служащими совета депутатов, а также расходы на содержание совета депутатов определяются распоряжением главы муниципального образования, в пределах сметы расходов на содержание совета депутатов.

11.4. Для надлежащего оформления принятых решений, постановлений, распоряжений, иных документов в совете депутатов используются печати, перечень которых утверждается решением совета депутатов. Порядок использования печатей и штампов определяется распоряжением главы муниципального образования.

11.5. Доступ к подлинникам и копиям решений совета депутатов юридических и физических лиц осуществляется в порядке, установленном федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

Приложение 

 к Регламенту совета депутатов 

муниципального образования 

Всеволожское городское поселение 

Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области
Форма
В совет депутатов 

муниципального образования

Всеволожское городское поселение

Всеволожского муниципального района

Ленинградской области

Предлагаю рассмотреть следующие поправки к проекту решения совета депутатов «_________________________________________________»:
                                                  (наименование проекта решения совета депутатов)

	№ п/п
	№ статьи, пункта, подпункта проекта решения/приложения к проекту решения
	Текст до поправки
	Текст  с учетом поправки

	
	
	
	


«____» ________________ г. _____________            ___________________

                         (дата)                            (подпись)                        (ФИО автора поправки)
